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fn temeiul art. 618 alin. (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul

administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare, organizat in baza exceptiilor prevdzute de:

art. I din Ordonanta de urgentd nr. 103/2021 privind unele masuri la nivelul administratiei publice
pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind unele mdsuri pentru prevenirea i
combaterea efectelor pandemiei de COVID-19;

art. I din Legea nr. 203/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind unele
masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19;

art. 27 din OUG nr. 130/2020 privind unele misuri pentru acordarea de sprijin financiar din fonduri
externe nerambursabile, aferente Programului operational Competivitate 2014 — 2020, in contextul
crizei provocate de COVID-19, precum si alte méasuri in domeniul fondurilor europene;

Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 183/2020 privind desfisurarea pe perioada starii de alerta a
concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante din cadrul unor institutii din sistemul justitiei,
precum si din cadrul Curtii de Conturi;

Alte prevederi legale,

Directia de Asistentd Sociald Voluntari organizeaza concurs/examen de promovare a unei functii

publice de conducere, astfel:

— 1 post - Sef serviciu, gradul II, pe perioadd nedeterminatd. cu norma intreagd de 8 ore/zi.
40 ore/saptiméana, din cadrul Directiei de Asistentd Sociala Voluntari - Serviciul Asistentd si
Protectie Sociala.

Serviciul Asistentd si Protectie Sociala.
1 post - Sef serviciu

Candidatii trebuie sa indeplineasca urmitoarele conditii:

studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenté;

s fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocupérii functiei publice sau cu diploma
echivalenti:;

vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice minimum 5 ani;

sd fie numiti Intr-o functie publica de clasa [;

s4 nu aibd vreo sanctiune disciplinara neradiata in conditiile legii.

Proba scrisd va avea loc in data de 27.12.2021, orele 10.00 la sediul Directiei de Asistentd Sociald

Voluntari din str. Ciresului nr. 12, orasul Voluntari, judetul Ilfov.

- proba interviu - se va sustine in conformitate cu art. 56 din Hotararea de Guvern nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici,
actualizatd cu modificirile si completérile ulterioare, in termen de maxim 5 zile lucritoare de la
desfasurarea probei scrise.



Bibliografia va consta in:

Constitufia Romaniei din 21 noiembrie 1991. republicatd. actualizata cu modificarile si completarile
ulterioare:

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare. republicata, cu modificdrile si completérile ulterioare:

Titlul 1 si II ale partii a VI-a din Ordonanfa de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, actualizatd cu modificdrile si completarile ulterioare;

Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati,
actualizatd cu modificdrile si completérile ulterioare;

Legea nr. 292/2011, a asistentei sociale, actualizatd cu modificérile $i completarile ulterioare:
Ordonanta nr. 68/2003, privind serviciile sociale, actualizatd cu modificarile §i completarile
ulterioare;

Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunard pentru
cresterea copiilor, actualizatd cu modificérile §i completérile ulterioare;

H.G nr. 52/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea copiilor,
actualizatd cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicatd, actualizati cu
modificarile si completdrile ulterioare;

H.G nr. 38/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.
277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, actualizata cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, republicatd. actualizatd cu modificarile si
completdrile ulterioare:

Hotardrea Guvernului nr. 577/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, precum §i pentru reglementarea
modalitafilor de stabilire 1 platd a alocatiei de stat pentru copii. actualizatd cu modificarile si
completérile ulterioare.

Tematica:

Constitujia Romaéniei din 21 noiembrie 1991, republicatd, actualizatd cu modificarile si completirile
ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Titlul 1 si II ale partii a VI-a din Ordonanfa de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, actualizatd cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
actualizatd cu modificérile si completérile ulterioare;

Legea nr. 292/2011, a asistentei sociale, actualizatd cu modificérile si completérile ulterioare;
Ordonanfa nr. 68/2003, privind serviciile sociale, actualizatd cu modificarile §i completarile
ulterioare: Capitolul II Furnizorii de servicii sociale, Capitolul III Personalul care acordad servicii
sociale, Capitolul IV Beneficiarii de servicii sociale, Capitolul V Procedura de acordare a serviciilor
sociale;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunard pentru
cresterea copiilor, actualizatd cu modificérile i completarile ulterioare;

H.G nr. 52/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunara

pentru cresterea copiilor, actualizatd cu modificérile si completarile ulterioare: Capitolul I, Capitolul
11, Capitolul IV, Capitolul VI din Anexa;

Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicata. actualizatd cu
modificarile si completérile ulterioare:



— H.G nr. 382011 pentru aprobarca Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.
277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei. actualizatd cu modificrile §i completdrile
ulterioare:

— Legea nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii. republicatd. actualizatd cu modificarile si
completarile ulterioare:

— Hotardrea Guvernului nr. 577/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii. precum §i pentru reglementarea
modalititilor de stabilire §i platd a alocatiei de stat pentru copii, actualizatd cu modificérile si
completarile ulterioare.

Atributiile postului de sef serviciu din cadrul Serviciului Asistenta si Protectie Sociala:

Rispunde in fata superiorilor ierarhici de modul de rezolvare a sarcinilor ce i revin §i colaboreaza
permanent in vederea indeplinirii in termenul legal a lucrdrilor ce intrd In competenta sa, precum si a
altor sarcini potrivit nevoilor institutiei;

Organizeaza activitatea, atdt pe compartimente cat si pentru fiecare angajat din subordine:

Stabileste misurile necesare si urméareste indeplinirea in bune conditii a obiectivelor;

Urmireste si rdspunde de elaborarea corespunzatoare a lucrdrilor si finalizarea in termenele legale a
actiunilor din programele de activitate sau dispuse de conducere:

Asiguri respectarea disciplinei in munca de cétre personalul subordonat. ludnd masurile ce se impun:
Urméreste si verificd activitatea profesionala a personalului din cadrul serviciului pe care il conduce, il
indrumi si il sprijind in scopul sporirii operativitatii, capacitétii si competentei in indeplinirea sarcinilor
incredintate:

Asiguri respectarea reglementirilor legale specifice domeniilor de activitate ale serviciului, organizeaza
si urmireste documentarea de specialitate a personalului din subordine;

Repartizeaza salariatilor subordonati sarcinile si corespondenta;

Verificd. semneazd sau avizeazd, dupd caz, potrivit competetelor stabilite, documentele intocmite de
personalul din subordine;

Vegheazi si raspunde, aldturi de personalul din subordine. de respectarea normelor legale si a celor
hotirate de Consiliul Local al orasului Voluntari:

Rispunde de respectarea normelor de conduita si deontologie de cétre personalul din subordine in
raporturile cu beneficiarii,

Intocmeste fisele de post si pe cele de evaluare individuala ale subordonatilor, potrivit competentelor;
Propune conducerii institutiei formele de perfectionare profesionald necesare bunei desfasurdri a
activitatii;

Rispunde de buna organizare a activitdtii de primire si solutionare a petitiilor adresate, in conformitate
cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 cu modificérile si completérile ulterioare;

Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau dispuse de conducere in legaturd cu domeniul de
activitate;

Realizeazi instruirea din punct de vedere al securitdtii muncii pentru personalul din subordine;

Conduce, organizeazi, controleaza si raspunde de intreaga activitate a serviciului/biroului/centrului din
subordine.

Avizeazi dispozitii emise de cétre directorul executiv al Directiei de Asistentd Sociald Voluntari;
Avizeaza dispozitiile emise de catre Primarul Orasului Voluntari in domeniul de activitate al directiei:
Avizeazi si contrasemneaza actele cu caracter juridic:

Avizeaza contractele. conventiile si protocoalele incheiate de catre institutie cu alte persoane fizice sau
juridice;

Avizeaza sau semneazi acte cu caracter juridic, avizul pozitiv sau negativ. semnétura sa aplicAndu-se
numai pentru aspectele strict juridice ale documentului;

Isi indeplineste cu profesionalism. impartialitate si in conformitate cu prevederile legale indatoririle de
serviciu si se abtine de la orice faptd care ar putea aduce prejudicii persoanelor fizice ori sd afecteze
prestigiul corpului functionarilor publici:

Are indatorirea de a respecta normele de conduitd profesionala si civica prevézute de lege:



— Are obligatia ca. in exercitarea atributiilor ce ii revin. sd se ab{ind de la exprimarea sau manifestarea
publica a convingerilor si preferintelor politice. sd nu favorizeze vreun partid politic sau vreo organizafie
careia i este aplicabil acelasi regim juridic ca si partidelor politice:

— Raispunde de realizarea la timp si intocmai a atribugiilor ce 1i revin, potrivit legii. a méasurilor aprobate
sau dispuse expres de catre directorul executiv i de raportarea operativd asupra modului de realizare a
acestora:

— Are obligatia sa pastreze confidentialitatea in legatura cu faptele. informatiile sau documentele de care ia
cunostinti in exercitarea functiei publice. in conditiile legii. cu exceptia informatiilor de interes public;

— i este interzis sa solicite sau si accepte, direct sau indirect, pentru el sau pentru altii, in considerarea
functiei sale publice. daruri sau alte avantaje;

— Sirespecte prevederile din Regulamentul de Ordine Interioara:

— TIndeplineste, la solicitarea directorului executiv, alte atributii $i sarcini care au legdtura cu specificul
activitatii serviciului si al institutiei;

— Pune in aplicare modificarile legislative ulterioare privitoare la domeniul de activitate al institutiei.

Dosarele de concurs se vor depune in termen de 20 zile calendaristice de la publicarea anuntului,
respectiv in perioada 24.11.2021- 13.12.2021, la sediul Directiei de Asistentd Sociala Voluntari, din str.
Ciresului nr. 12, etajul 3, oras Voluntari, judetul Ilfov.

Persoana de contact. doamna Cristina RADUCU, avand functia de inspector superior in cadrul
Compartimentul Resurse Umane - Serviciul Financiar Contabil, Resurse Umane si Administrativ -
Directia de Asistentd Sociald  Voluntari, tel/fax: 031/425.16.64, adresa de e-mail:
asistentasociala@primaria-voluntari.ro.
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