ROMANIA
JUDETUL ILFOV
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' OCIALA VOLUNTARI
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ANUL D22 Lna O zwa OLfi
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ANUNT

in temeiul art. 618 alin. (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, actualizat cu modificarile si completdrile ulterioare, va instiintdm cu privire la organizarea
concursului de recrutare in functii publice de executie, in cadrul Directiei de Asistenta Sociala Voluntari,
astfel:

e 1 post functie publica de execufie vacantd - inspector, clasa I, gradul profesional superior, ID post
275336, pe perioadd nedeterminatd, cu normd intreagd de 8 ore/zi. 40 ore/siptaménd in cadrul
Compartimentului Alocatii §i Indemnizatii - Serviciul Asistenta si Protectie Sociala.

Candidatii trebuie s& indeplineasca urmitoarele condifii specifice:
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 7 ani.

Bibliografia va consta in:

—  Constitutia Romaniei din 21 noiembrie 1991, republicatd, actualizati cu modificarile i completérile
ulterioare;

— Ordonanta Guvemnului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

— Titlul 1 si II ale partii a VI-a din Ordonanfa de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, actualizatd cu modificarile si completarile ulterioare;

— Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati, republicata,
actualizatd cu modificarile si completarile ulterioare:;

— Legea nr. 292/2011, a asistentei sociale, actualizata cu modificérile si completarile ulterioare;

— Ordonanta Guvernului nr. 68/2003, privind serviciile sociale, actualizatd cu modificarile si
completirile ulterioare;

— Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul §i indemnizafia lunard pentru
cresterea copiilor, actualizatd cu modificérile §i completérile ulterioare;

— H.G nr. 52/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea
copiilor, actualizatd cu modificarile §i completarile ulterioare;

— Legea nr. 277/2010 privind alocafia pentru susinerea familiei, republicata. actualizatd cu
modificarile si completérile ulterioare:
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— H.G nr. 38/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.

277/2010 privind alocafia pentru susfinerea familiei, actualizatd cu modificarile si completirile
ulterioare:

Legea nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, republicata, actualizatd cu modificarile si
completérile ulterioare;

Hotardrea Guvernului nr. 577/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 61/1993 privind alocafia de stat pentru copii. precum s§i pentru reglementarea
modalitdtilor de stabilire si platd a alocafiei de stat pentru copii, actualizatd cu modificarile si
completarile ulterioare.

Tematica:

Constitutia Romaniei din 21 noiembrie 1991, republicati, actualizatd cu modificarile §i completarile
ulterioare;

Ordonanfa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicaté, cu modificérile si completérile ulterioare;

Titlul I si II ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, actualizatd cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati,
actualizatd cu modificdrile si completérile ulterioare;

Legea nr. 292/2011, a asistentei sociale. actualizatd cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta nr. 68/2003. privind serviciile sociale, actualizatd cu modificarile si completirile
ulterioare, Capitolul II, Capitolul III, Capitolul IV si Capitolul V;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul §i indemnizatia lunara pentru
cresterea copiilor, actualizatd cu modificérile si completarile ulterioare ;

H.G nr. 52/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul §i indemnizatia lunard pentru cresterea
copiilor, actualizatd cu modificérile i completérile ulterioare: Capitolul I, Capitolul II, Capitolul IV,
Capitolul VI din Anexa;

Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru susfinerea familiei, republicatd, actualizati cu
modificérile si completérile ulterioare;

H.G nr. 38/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.
277/2010 privind alocatfia pentru susfinerea familiei, actualizatd cu modificarile si completirile
ulterioare;

Legea nr. 61/1993 privind alocafia de stat pentru copii, republicatd, actualizatd cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotérdrea Guvernului nr. 577/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, precum si pentru reglementarea
modalitdtilor de stabilire §i plata a alocatiei de stat pentru copii, actualizatd cu modificarile si
completérile ulterioare.

Atributiile specifice principale previzute in fisa postului:

Primeste si inregistreaza cererile pentru acordarea alocatiei de stat pentru copii, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare;

Primeste si inregistreaza cererile pentru acordarea indemnizatiei lunare pentru cresterea si ingrijirea
copilului péna la vérsta de 2 ani, 3 ani in cazul copilului cu handicap, in conformitate cu prevederile
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0.U.G. nr. 148/2005 privind sustinerea familiei in vederea cresterii copilului, cu modificirile si
completirile ulterioare;

Primeste si inregistreaza cererile pentru acordarea stimulentului pentru cresterea si ingrijirea copilului
pina la vérsta de 2 ani, 3 ani in cazul copilului cu handicap, in conformitate cu prevederile O.U.G. nr.
148/2005 privind sustinerea familiei in vederea cresterii copilului. cu modificarile si completérile
ulterioare;

Primeste §i inregistreazd cererile privind modificarea, Incetarea sau suspendarea
indemnizatiei/stimulentului pentru cresterea si ingrijirea copilului pand la varsta de 2 ani, 3 ani in
cazul copilului cu handicap;

Intocmeste lunar borderourile cu persoanele care au depus cerere pentru acordarea
indemnizatiei/stimulentului pentru cresterea i ingrijirea copilului si le transmite impreund cu dosarele
de acordare a indemnizatiilor/stimulentelor catre Agentia Judeteana pentru Plati si Inspectie Sociald
Ilfov, pand in data de 10 a lunii urmétoare:

Intocmeste sdptiménal borderourile cu persoanele care au depus cerere pentru modificarea, incetarea
sau suspendarea indemnizatiei/stimulentului pentru cresterea si ingrijirea copilului §i le transmite
acestora impreund cu dosarele, cdtre Agentia Judeteand pentru Plati si Inspectie Sociald Ilfov;
Intocmeste borderourile cu persoanele care au depus cerere pentru acordarea alocatiei de stat pentru
copil si le transmite impreund cu dosarele catre Agenfia Judeteand pentru Plati si Inspectie Sociald
Ilfov;

Primeste, verifici dosarele si face demersurile necesare in vederea aprobdrii alocatiei pentru
sustinerea familiei ca formd de sprijin pentru familiile cu venituri reduse care au in crestere si ingrijire
copii in varstd de pand la 18 ani, lunar, in conditiile Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru
sustinerea familiei, republicata cu modificérile si completérile ulterioare;

Pistreaza confidentialitatea datelor cu caracter personal, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare;

Solutioneaza corespondenta repartizatd compartimentului;

Elaboreazid periodic rapoarte de activitate §i situatii la solicitarea institufiei sau a altor institufii
abilitate;

Colaboreaza cu serviciile din cadrul Directiei de Asistenta Sociald Voluntari si cu serviciile din cadrul
altor institutii abilitate s& desfasoare activita{i in acest domeniu;

Participa la dezvoltarea si implementarea sistemului de control intern managerial;

Intocmeste si asigurd implementarea procedurilor operationale in cadrul compartimentului;
Indeplineste, la solicitarea directorului executiv, alte atributii si sarcini care au legétura cu specificul
activitdtii compartimentului si al institutiei;

Pune in aplicare modificérile legislative ulterioare privitoare la domeniul de activitate al institutiei.

1 post funcfie publicd de executie vacantd - referent, clasa III, gradul profesional asistent, ID post
275348, pe perioadd nedeterminatd, cu norma intreagd de 8 ore/zi, 40 ore/sdptiménd in cadrul
Compartimentului Alocatii si Indemnizatii - Serviciul Asistentd §i Protec{ie Sociala.

Candidatii trebuie s indeplineasca urmétoarele conditii specifice:
- studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diplomé de bacalaureat;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice: minim 1 an.
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Bibliografia va consta in:

Constitutia Roméniei din 21 noiembrie 1991, republicatd. actualizatd cu modificérile si completirile
ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificirile si completéarile ulterioare;

Titlul I si II ale péartii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, actualizatd cu modificérile si completdrile ulterioare;

Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati. republicats,
actualizatd cu modificérile si completirile ulterioare;

Legea nr. 292/2011, a asistentei sociale, actualizatd cu modificarile si completirile ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 68/2003, privind serviciile sociale, actualizatad cu modificarile si completirile
ulterioare;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul §i indemnizatia lunard pentru
cresterea copiilor, actualizatd cu modificdrile si completarile ulterioare;

H.G nr. 52/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul §i indemnizatia lunard pentru cresterea copiilor,
actualizatd cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru susfinerea familiei, republicata, actualizatd cu modificarile si
completérile ulterioare;

H.G nr. 38/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 277/2010
privind alocatia pentru sustinerea familiei, actualizatd cu modificérile si completérile ulterioare;

Legea nr. 61/1993 privind alocafia de stat pentru copii, republicatd, actualizatdi cu modificarile si
completérile ulterioare;

Hotardrea Guvernului nr. 577/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, precum si pentru reglementarea modalititilor de
stabilire i platd a alocatiei de stat pentru copii, actualizatd cu modificérile si completarile ulterioare.

Tematica:

Constitufia Roméniei din 21 noiembrie 1991, republicatd, actualizatd cu modificdrile si completarile
ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, actualizatd cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
actualizatd cu modificérile si completérile ulterioare;

Legea nr. 292/2011, a asistentei sociale, actualizatd cu modificérile si completirile ulterioare;
Ordonanta nr. 68/2003, privind serviciile sociale. actualizatd cu modificarile si completirile ulterioare,
Capitolul II, Capitolul III, Capitolul IV si Capitolul V;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul §i indemnizatia lunarid pentru
cresterea copiilor, actualizatd cu modificarile si completirile ulterioare ;

H.G nr. 52/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunard pentru cresterea copiilor,
actualizatd cu modificarile si completérile ulterioare: Capitolul I, Capitolul II, Capitolul IV, Capitolul
VI din Anexa;
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Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicatd, actualizatd cu modificarile
si completérile ulterioare:

H.G nr. 38/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 277/2010
privind alocatia pentru sustinerea familiei, actualizatd cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii. republicata, actualizatdi cu modificarile si
completérile ulterioare;

Hotéarérea Guvernului nr. 577/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii. precum §i pentru reglementarea modalititilor de
stabilire si platd a alocafiel de stat pentru copii. actualizatd cu modificarile si completarile ulterioare.

Atributiile specifice principale previzute in fisa postului:
Primeste si inregistreaza cererile pentru acordarea alocatiei de stat pentru copii, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare;
Primeste si inregistreaza cererile pentru acordarea indemnizatiei lunare pentru cresterea si ingrijirea
copilului pénd la varsta de 2 ani, 3 ani in cazul copilului cu handicap, in conformitate cu prevederile
0.U.G. nr. 148/2005 privind sustinerea familiei in vederea cresterii copilului, cu modificarile si
completidrile ulterioare;
Primeste si inregistreaz cererile pentru acordarea stimulentului pentru cresterea si ingrijirea copilului
pana la vérsta de 2 ani, 3 ani In cazul copilului cu handicap, in conformitate cu prevederile O.U.G. nr.
148/2005 privind sustinerea familiei in vederea cresterii copilului, cu modificarile si completirile
ulterioare;
Primeste §i  Inregistreazd cererile privind modificarea, 1incetarea sau  suspendarea
indemnizatiei/stimulentului pentru cresterea si ingrijirea copilului pdna la varsta de 2 ani, 3 ani in
cazul copilului cu handicap;
Intocmeste lunar borderourile cu persoanele care au depus cerere pentru acordarea
indemnizatiei/stimulentului pentru cresterea si ingrijirea copilului si le transmite impreuna cu dosarele
de acordare a indemnizatiilor/stimulentelor catre Agentia Judeteana pentru Plati si Inspectie Sociala
Ilfov, péna in data de 10 a lunii urmatoare;
Intocmeste siptdimanal borderourile cu persoanele care au depus cerere pentru modificarea, incetarea
sau suspendarea indemnizafiei/stimulentului pentru cresterea si ingrijirea copilului si le transmite
acestora impreund cu dosarele, catre Agentia Judeteand pentru Plati si Inspectie Sociala Ilfov;
intocmeste borderourile cu persoanele care au depus cerere pentru acordarea alocatiei de stat pentru
copil si le transmite impreund cu dosarele catre Agentia Judeteand pentru Plati si Inspectie Sociald
Ilfov;
Primeste, verificd dosarele §i face demersurile necesare in vederea aprobdrii alocatiei pentru
sustinerea familiei ca forma de sprijin pentru familiile cu venituri reduse care au in crestere si ingrijire
copii in varstd de pénd la 18 ani. lunar. in condifiile Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru
sustinerea familiei, republicaté cu modificarile si completarile ulterioare;
Pastreazd confidentialitatea datelor cu caracter personal, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare;
Solutioneaza corespondenta repartizatid compartimentului;
Elaboreazd periodic rapoarte de activitate si situafii la solicitarea institutiei sau a altor institufii
abilitate;
Colaboreaza cu serviciile din cadrul Directiei de Asistentd Sociala Voluntari si cu serviciile din cadrul
altor institutii abilitate sd desfasoare activitdti in acest domeniu;
Participa la dezvoltarea si implementarea sistemului de control intern managerial;
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— Intocmeste si asigurd implementarea procedurilor operafionale in cadrul compartimentului:

— Indeplineste. la solicitarea directorului executiv. alte atribufii §i sarcini care au legéturd cu specificul
activitdtii compartimentului si al institufiei;

—  Pune in aplicare modificarile legislative ulterioare privitoare la domeniul de activitate al instituie.

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv
actualizirile, republicirile, modificirile si completirile acestora.

Conditii generale de participare la concurs: conform art. 465 alin. (1) din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

Concursul de recrutare consti in 2 probe:

- proba scrisd: data si ora desfasurarii probei: 05.05.2022 orele 10.00;

- proba de interviu (se va sustine in conformitate cu art. 56 alin. (1) din Hotérarea de Guvern nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici,

actualizatd).

Locul desfasurarii examenului: sediul Directiei de Asistentd Sociald Voluntari din str. Ciregului nr.
12, orasul Voluntari, judetul Ilfov.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data afisérii anunfului
(04.04.2022 - 26.04.2022), la sediul Directiei de Asistentd Sociala Voluntari din str. Ciresului nr. 12, orasul
Voluntari, judetul Ilfov, etajul 3, persoand de contact doamna Raducu Cristina, secretar comisie examen
recrutare, telefon: 031/425.16.64, e-mail: asistentasociala@primaria-voluntari.ro §i trebuie sd contind in
mod obligatoriu documentele previzute in art. 49 din Hotérarea de Guvern nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, actualizatd cu modificérile si
completarile ulterioare.

Director Executiv,
Daniela LAZAR

ASISTENTA
SOCIALA
VOLUNTARI

intocmit,

Compartimentul Resurse Umane,
Inspector superior,

Cristina RADUCU

)Y

Roaarst. .
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