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Nr. j4 74/ [of of 2023

ANUNT

n temeiul art. 618 alin. (3) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, actualizati cu
modificdrile 51 completérile ulterioare, vd ingtiintfim cu privire la organizarea concursului de recrutare in
functii publice de executie, in cadrul Directiei de Asistentd Sociald Voluntari, astfel:

1 post functie publici de executie vacanti — consilier juridic, clasa I, gradul profesional asistent, ID post
457033, pe perioadd nedeterminati, cu normd Intreagi de 8 ore/zi, 40 ore/siiptimini in cadrul
Compartimentului Juridic - Serviciul Juridic, Arhivd, Relatii cu Publicul si Registraturi.

Candidatii trebuie sa Indeplineasci urmatoarele conditii specifice:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licen{d sau echivalentd;

- domeniu de studiu: stiinte juridice;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice: minim 1 an.

Bibliografia va consta in:
Constitufia Roméniei din 21 noiembrie 1991, republicatd, actualizatd cu modificarile si completirile
ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicati cu modificdrile si completirile ulterioare;
Ordonanfa de Urgen{d a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, actualizati cu
modificarile si completérile ulterioare;
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse g¢i de tratament inire femei si birbati, republicats,
actualizatd cu modificirile si completérile ulterioare;
Legea nr. 292/2011 a asisten{ei sociale actualizatd cu modificérile $i completarile ulterioare;
Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicat, actualizat cu modificéirile si completdrile ulterioare;
Ordonanta nr. 68/2003 privind serviciile sociale, actualizatd cu modificirile si completirile ulterioare;

Legea nr. 448/2006 privind protectia $i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, 1epubhcata
actualizatd cu modificérile si completdrile ulterioare;

Hotérarea de Guvern nr. 268/2007. pentru aprobarea Normelor metodologice de aphcare a plevederﬂm
Legii nr. 448/2006 privind protectia i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap;

Legea nr. 17/2000 privind asistenta sociald a persoanclor vérstnice, republicatd, actualizati cu
modificarile si completiirile ulterioare;

Legea nr. 272/2004 privind protectia §i promovarea drepturilor copilului, actualizatd cu modificirile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 226/2021 privind stabilirea mésurilor de protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de
energie, actualizatd cu modificérile si completarile ulterioare;
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Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr 226/2021 privind stabilirea mésurilor de
protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de energie aprobate prin H.G. nr. 1073/2021,
actualizatd cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedurd civild, republicatd, actualizatd cu modificdrile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 287/2009 privind Noul cod civil, actualizatd cu modificérile gi completarile ulterjoare;

Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, actualizatd cu modificdrile si completirile ulterioare;
Hotardrea de Guvern nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare §i funcfionare
ale serviciilor publice de asistenta sociald si a structurii orientative de personal.

Tematica:

!

Constitutia Roméniei din 21 noiembrie 1991, republicatd, actualizatd cu modificarile si completirile
ulterioare; Titlul I-Titlul III;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea gi sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicati cu modificérile si completirile ulterioare; Capitolul 1 — Capitolul TV,

Titlul T si II ale péartii a VI-a din Ordonanta de urgen{ii a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, actualizati cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati,
actualizatfi cu modificirile si completirile ulterioare;

Legea nr. 292/2011 a asisteniei sociale actualizatd cu modificirile si completarile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicat, actualizat cu modificérile gi completérile ulterioare;
Capitolul I, Capitolul III, Capitolul 1V si Capitolul V din Ordonanta Guvernului nr. 68/2003, privind
serviciile sociale, actualizatd cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicati,
actualizatd cu modificérile si completérile ulterioare; Capitolul I, 11, ITL, IV, V;

Hotéirorea de Guvern nr. 268/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii nr. 448/2006 privind protecfia §i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap; Anexa,
Capitolul I, I1, 11T, TV,

Legea nr. 17/2000 privind asistenta sociald a persoanelor vérstnice, republicatd, actualizatdi cu
modificdrile §i completarile ulterioare; Capitolul 1, I, TIT, TV;

Legea nr. 272/2004 privind protectia i promovarea drepturilor copilului, actualizatd cu modificarile si
completdrile ulterioare; Capitolul I- Capitolul VIII;

Legea nr 226/2021 privind stabilirea mésurilor de protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de
energie, actualizatd cu modificarile si completirile ulterioare; Capitolul I, 11, 111, TV;

Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr 226/2021 privind stabilirea masurilor de
protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de energie aprobate prin H.G. nr. 1073/2021,
actualizata cu modificérile si completirile ulterioare; Anexa I, Capitolul I, 11, I11;

Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedurd civila, republicats, actualizatd cu modificirile si
completirile ulterioare; Capitolul T — Capitolul V;

Legea nr. 287/2009 privind Noul cod civil, actualizatd cu modificérile i completdrile ulterioare;

Capitolul I, IL, 11, IV, Caretea [, Titlul I, [0, Ill, Cartea I1, Titlul I, 11, I, IV, V, Cartea I, Titlul 111, 1V,

V.

Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, actualizatd cu modificérile si completérile ulterioare

Capitolul I- TV;

Hotardrea de Guvern nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare gi functionare
‘ale ‘serviciilor publice de asistentd sociald si a structurii orientative de personal; Anexa 2.

2

Atributiile principale prevazute in fisa postului:

— Avizeazi dispozitil emise de citre directorul executiv al Directiei de Asistentd Sociald Voluntari,

— Avizeazd dispozitille emise de cétre Primarul Oragului Voluntari in domeniul de activitate al
directiei;

~  Acorda consultatii cu caracter juridic n toate domeniile dreptului;
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Redacteazi opinii juridice cu privire la aspectele legale ce privesc activitatea institutiei;

Acordd asisten{d, consultantd §i reprezentare juridicd institufiei In sluyjba c#ireia 1gi desfigoard
activitatea;

Redacteaza acte juridice, atestd identitatea pérfilor, a confinutului si a datei actelor incheiate de cétre
institutic;

Avizeazd gi contrasemneazi actele cu caracter juridic;

Verificd legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ trimise spre avizare;

Semneazd, la solicitarea conducerii institufiei, in cadrul reprezentérii, documentele cu caracter
juridic emanate de la conducerea institutiei,

Exprimd puncte de vedere in ceea ce priveste aplicarea si interpretarea actelor normative, in cazul
unor masuri luate de cétre conducerea institutiei, sau la cererea compartimentelor dacd aceste
solicitéri privesc activitatea institutiei;

Intocmeste rispunsuri din punct de vedere juridic la adresele si sesizarile fnregistrate la sediul
institufiei;

Intocmeste intAmpindri si interogatorii, formuleazi apeluri, recursuri i face propuneri privind
promovarea cidilor extraordinare de atac in cauzele aflate pe rolul instantelor judecétoresti in care
institufia este parte;

Acordd asistentd juridicd gratuitd tuturor categoriilor de persoane protejate fn conformifate cu
legislatia in vigoare;

Tine evidenta cronologica si pe domenii a actelor normative;

Tine evidenta tuturor actelor si documentelor intocmite sau avizate,

Informeazd conducerea cu privire la aparitiile si modificdrile legislative aplicabile domeniului de
activitate al institutiei;

Acorda consultatie juridica §i asistd gratuit persoancle virstnice in vederea incheierii unui act juridic
sale, conform prevederilor Legii nr. 17/2000 privind asistenta sociald a persoanelor vérstnice, cu
modificérile g1 completirile ulterioare;

Reprezintd in instantele judechtoresti de toate gradele institufia gi Directorul executiv al acesteia, pe
baza de delegatie;

Avizeazd contractele, conventiile g1 protocoalele incheiate de céire institutie cu alte persoane fizice
sau juridice;

Intocmeste si fundamenteaza proiectele de hotirére, rapoartele de specialitate si expunerile de
motive ale hotdririlor adoptate de citre Consiliul Local al Orasului Voluntari;

Asigurd intocmirea proiectului privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Funcfionare si
Regulamentului Intern;

Asigurd consultanta juridicd angajatilor institutiei si 1i informeazd pe acestia cu privire la noile
aparitii legislative sau modificédrile aduse In domeniu;

Avizeaza sau semneazi acte cu caracter juridic, avizul pozitiv sau negativ, semnétura sa aplicindu-se
numai pentru aspectele strict juridice ale documentului; consilierul juridic nu se pronuntd asupra

aspectelor economice, tehnice sau de altd naturd cuprinse in documentul vizat ori semnat de acesta; = -

Flaboreazi periodic rapoarte de activitate si situafii la solicitarea institufiei sau a altor institugii
abilitate;

Colaboreazi cu celelalte servicii, in vederea culegerii informatiilor necesare desfasuradrii activititii
specifice;

Participd 1a dezvoltarea si implementarea sistemului de confrol intern managerial;

Intocmeste si asigurd implementarea procedurilor operationale in cadrul compartimentului;
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— sl indeplineste cu profesionalism, impartialitate si in conformitate cu prevederile legale indatoririle

de serviciu si se abfine de la orice faptd care ar putea aduce prejudicii persoanclor fizice ori
prestigiul corpului functionarilor publici;

— Are indatorirea de a respecta normele de conduitd profesionald si civica previzute de lege;
— Are obligalia s respecte prevederile din Regulamentul de Ordine Interioard,

o |

B

post funcfie publicd de executie vacanti — consilier achizitii publice, clasa I, gradul profesional asistent
1D post 275386, pe pericadd nedeterminatd, cu normi intreags de 8 ore/zi, 40 ore/sdptamand in cadrul
Compartimentului Financiar Contabil $i Administrativ - Serviciul Financiar Contabil, Resurse Umane
si Administrativ,

Candidatii trebuie sd Tndeplineascd urmétoarele conditii specifice:
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul economic;

vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice: minim 1 an;
perfectiondri/specializari in domeniul achizitiilor publice dovedite prin documente specifice,

ibliografia va consta in:
Constitutia Roméniei din 21 noiembrie 1991, republicatd, actualizatd cu modificérile si completérile
ulterioare;
Titlul 1 si Il ale pértii a Vl-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, actualizatd cu modificérile si completérile ulterioare;
Legeant. 292/2011, a asistentei sociale, actualizatd cu modificarile $1 completarile ulterioare;
Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament ntre femei si barbati, republicati,
actualizatd cu modificarile 1 completérile ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
descriminare republicaté, actualizatd cu modificirile si completérile ultericare;
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizatd cu modificarile i completirile ulterioare;
Hotardrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, actualizatd cu modificérile si completérile ulterioare
Legea nr. 197/2012 privind asigurarca calitdfii tn domeniul serviciilor sociale actualizatd cu
modificarile si completérile ulterioare;

Tematica:

Constituia Romaniet din 21 noiembrie 1991, republicatd, actualizatd cu modificérile si completarile
ulterioare, Titlul I — Titlul VIII;

Titlul T si T ale pértii a VI-a din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, actunalizatd cu modificédrile §i completirile ulterioare,

- Capitolul I — Capitolul VI din Legea nr. 292/2011, a asistentei sociale, actualizatd cu modificérile gi - -

completarile ulterioare;

Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati, republicatd,
actualizatd cu modificdrile si completdrile ulterioare, Capitolul I — Capitolul VIII;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

descriminare republicatd, actualizatd cu modificdrile si completirile ulterioare, Capitolul 1 -
Capitolul IV;
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—  Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizatd cu modificirile si completirile ulterioare;
Capitolul I, I1, II1, IV, V, V1, VII, VIII;

— Hotérdrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publici/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, actualizatd cu modificirile si completirile ulterioare; Capitolul 1,
I, 108, TV, V;

— Legea nr. 197/2012 privind asigurarea calititii in domeniul serviciilor sociale actualizatd cu
modificérile i completérile ulterioare, Capitolul I, Capitolul I si Capitolul IV;

Atributiile principale previzute in fisa postului:

- Intocmeste documente conform Legii nr. 98/2016 privind achizifiile publice, actualizatd cu
modificirile si completérile ulterioare (caiete de sarcini, anunf SEAP, documente licitatie);

- Elaboreazi planul anual al achizifiilor publice pe baza necesitifilor si prioritagilor comunicate de
celelalte compartimente din cadrul autoritétii contractante;

- Elaboreazé dupé caz, sau coordoneazi activititile de elaborare a documentatiei de atribuire sau in cazul
organizdrii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs;

- Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt previzute de Legea nr. 98/2016,
actualizatd cu modificdrile si completarile ulterioare;

- Aplici si finalizeazi procedurile de atribuire;

- Constituie gi pastreaza dosarul de achizifie publicd;

- Indeplineste orice alte atributii previzute de legile in domeniul achizitiilor publice, in vigoare cum ar
fi:

primirea si analizarea referatelor de necesitate;
primirea gi analizarea caietelor de sarcini;

primirea si analizarea listelor cu cantitd{i de lucréri;

v

v

v

v primirea si analizarea temelor de proiectare;

v verificarea existentei fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie tn parte;
v alegerea procedurii de achizitie publici;

v

stabilirea prin notd justificativd a criteriilor de calificare si selectie a ofertantilor,
precum si a criteriilor de atribuire;

v elaborarea, fnaintarea spre semnare gi punerea la dispoziiia potenfialilor ofertanti
a documentafiilor de atribuire/fiselor de date;

v elaborarea invitatiilor sau a anunfurilor de participare;
v - transmiferea spre publicare In SEAP (www.e-licitatie.ro);

v transmiterea spre publicare a anunturilor de participare ciitre Monitorul Oficial al
Romaniei;

v elaborarea §i Inaintarea spre semnare a referatelor si dispozitiilor pentru
constituirea comisiei de evaluare;

v transmiterea informatiilor solicitate in baza unor prevederi legale;
v" participarea la negocierea clauzelor contractuale, daci este cazul;
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primirea i solufionarea solicitirilor de clarificare la documentatia de atribuire;
primirea ofertelor;
participarea la deschiderea ofertelor;
verificarea propunerilor tehnice si financiare;
stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile;
primirea $i fnaintarea in vederea solutiondrii si redactarea actului prin care
comisia de evaluare solutioneazi contestatiile;
v claborarea gi Tnaintarea spre semnare a contractelor de achizitie publici;
v' intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare citre
ofertantii castigitor si necéstigitori;
v’ patticiparea impreund cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea notelor
justificative;
v' efectueaza procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de achizitie
publica conform legislatiei in domeniu;
Pastreazd documentatiile ce au fdcut obiectul contractelor de achizitie publicd, verificd si
raspunde de buna execufie a acestora gi parcurge procedurile pentru Inscrierea actelor in
evidentele financiar contabile;
Asigurd elaborarea documentatiilor pentru sedintele Consiliului Local Voluntari, ce privese
activitifile de care raspunde;
Urmareste executarea contractelor de achizitii §i informeaz# sefii ierarhici ori de céte ori apar
incélcdri ale clauzelor contractuale;
Solutioneazi In termenul previizut de lege corespondenta repartizati;
Colaboreazi si intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene si nationale;
Colaboreazi cu celelalte servicii din institutie, in vederea culegerii de informatii necesare
desfasurarii activititii specifice;

ANANENRNENEN

intreprinde  demersurile necesare pentru  inregistrarca/relnnoirea/tecuperarea inregistriirii
autorittii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daci este cazul;
fnregistrarea, reinnoirea si recuperarea Inregistrarii In SEAP se efectueazd respectindu-se
procedura electronicd implementatd de cétre operatorul SEAP, cu avizul Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice, denumit# in continuare ANAP, potrivit atributiilor;

Réspunde pentru corectitudinea datelor gi informatiilor transmise n cadrul procedurii de
inregistrare si/sau refnnoire a nregistririi si are obligatia de a transmite operatorului SEAP orice
modificare survenitd in legiturd cu aceste date si informatit;

Intocmeste si actualizeazi, daca este cazul, strategia anuala de achizitie publicd doar pe baza
notelor de fundamentare emise de compartimentele de specialitate. Strategia anuali de achizitie
publicd se realizeazi in ultimul trimestru al anului anterior anului ciruia i corespund procesele
de achizitie publici cuprinse in aceasta, si se aprobd de catre conducitorul autorititii
contractante;

Elaboreazi in cadrul strategiei anuale de achizitie publica, programul anual al achizitiilor publice
si opereazd modificiri/completiri pe baza referatelor de necesitate intocmite de compartimentele
- autorititii ¢01_r_1:t_ra(_:t:ante_ si cuprinde fotalitatea contractelor.de achizitie publicd/acorduri-cadru pe -
care autoritatea contractanti intentioneaza si le atribuie in decursul anului urmétor;

Asigurd publicarea semestriald in SEAP a extraselor din programul anual al achizitiilor publice,
precum si orice modificare asupra acestora;

Tine evidenta achizitiilor publice directe de produse, servicii si lucriri, ca anexa la programul
anual al achizitiilor publice;

Asigurd inregistrarea tuturor documentelor privind procedurile de achizitii publice.
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Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv
republicirile, acualizirile, modificirile si completiirile acestora.

Conditii generale de participare la concurs: conform art. 465 alin. (1) din Ordonanta de
Urgenid a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, actualizatd cu modificarile si
completirile ulterioare;

Concursul de recrutare consta in 2 probe:
- proba scrisa (data gi ora desfigurarii probei: 06.10.2023, orele 10:00);
- proba de interviu (se va susfine in conformitate cu art. 56 alin. (1) din Hotirirea de Guvem nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarca carierei functionarilor publici,
actualizatd cu modificérile si completérile ulterioare).

Locul desfaguririi examenului: sediul Directiei de Asistentd Sociald Voluntari din str. Ciresului
nr. 12, oragul Voluntari, judetul Ilfov.

Desarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data afisdrii anunfului
(06.09.2023 - 25.09.2023 inclusiv), la sediul Directici de Asistenfi Sociald Voluntari din str.
Ciregului nr. 2, oragul Voluntari, judetul Ilfov, etajul 3, persoani de contact, doamna Munteanu Ana
Marina, secretar comisie examen recrutare, tel/fax: (031/425.16.04, e-mail:
asistentasociala@primaria-voluntariro gi trebuie sd contind in mod obligatoriu documentele
previzute in art. 49 din Hotdrfrea de Guvern nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, actualizatd cu modificdrile si completirile
ulterioare.

DIRECTOR EXECUTIY,
Daniela LAZAB

intocmit,
Compartimental Resurse Umane,
Inspector principal,
Ana rinajff [UNTEANU
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