JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL VOLUNTARI
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCTALA VOLUNTARI

Str. Ciresului, nr. 12, Oras Voluntari, Judet Hfov; CIF 39759384
Telefon: 031/ 425 16 64; Fax: 031/ 425 16 64; E-mail: asistentasociala@primaria-voluntari.ro

Nr. %::?;?.5&;’? ER74 2073

ANUNT

in temeiul art. 618 alin. (3) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, actualizati cu
modificérile si completdrile ulterioare, v tnstiin{am cu privire la organizarea concursului de recrutare in
functii publice de executie, in cadrul Directiei de Asisten{i Sociald Voluntari, astfel:

1 post funciie publica de executie vacants — consilier juridic, clasa I, gradul profesional asistent, ID post
457033, pe pericadd nedeterminatd, cu norm# intreagd de 8 ore/zi, 40 ore/siptimini In cadrul
Compartimentului Juridic - Serviciul Juridic, Arhiva, Relatii cu Publicul i Registratura.

Candidatii trebuie sé indeplineascad urmétoarele conditii specifice:

- studii universitare de licenta absolvite cu diplomi de licentd sau echivalenti,

- domeniu de studiu: gtiinte juridice;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice: minim 1 an.

Bibliografia va consta in:

Constitufia Roméniei din 21 noiembrie 1991, republicats, actualizatd cu modificdrile si completirile
ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea gi sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd cu modificirile si completirile ulterioare;

Ordonanfa de Urgentdi a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, actualizati cu
modificérile gi completérile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si birbafi, republicat,
actualizata cu modificirile si completérile ulterioare;

Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale actualizatd cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicat, actualizat cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta nr. 68/2003 privind serviciile sociale, actualizatd cu modificarile si completirile ulterioare;
Legea nr. 448/2006 privind protectia gi promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicat,
actualizatd cu modificérile si completarile ulterioare;

Hotararea de Guvern nr. 268/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii nr. 448/2006 privind protectia i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap;

Legea nr. 17/2000 privind asistenta sociald a persoanclor vérstnice, republicatd, actualizati cu
modificirile st completarile ulterioare;

Legea nr. 272/2004 privind protectia $i promovarea drepturilor copilului, actualizati cu modificarile si
completarile ulterioare, :

Legea nr. 226/2021 privind stabilirea mésurilor de protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de
energie, actualizatd cu modificirile si completérile ulterioare;

Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr 226/2021 privind stabilirea masurilor de .

protectie ‘sociald -pentru ‘consumatorul vulnerabil :de “energie aprobate prin H.G: nr. 1073/2021, -
actualizatd cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedurd civila, republicatd, actualizati cu modificirile si
completdrile ulterioare;

Legea nr. 287/2009 privind Noul cod civil, actualizatd cu modificérile si completarile ulierioare;

Legea contenciosului administrativ mr. 554/2004, actualizatd cu modificirile si completirile ulterioare;
Hotarérea de Guvern nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare si functionare
ale serviciilor publice de asistentd sociald si a structurii orientative de personal.
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Tematica:

Constitujia Romaéniei din 21 noiembrie 1991, republicati, actualizatd cu modificirile si completarile
ulterioare; Titlul I — Titlul I1I;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd cu modificarile si completdrile ulterioare; Capitolul I — Capitolul 1V;

Ordonanta de urgent# a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, actualizatd cu modificarile
si completdrile ulterioare; Titlul 1 g1 IT ale partii a Vl-a;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse gi de tratament Intre femei si barbati, republicati,
actualizatd cu modificarile 51 completérile ulterioare; Capitolul I — Capitolul VIII;

Legea nr. 292/2011 a asistenfei sociale actualizati cu modificérile §i completarile ulterioare; Capitolul 1
— Capitolul VI;

Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicat, actualizat cu modificirile g1 completirile ulterioare;
Titlul I Titlul XIII;

Ordonanta Guvernului nr. 68/2003, privind serviciile sociale, actualizatd cu modificarile §i completarile
ulterioare; Capitolul II, Capitolul III, Capitolul I'V si Capitolul V;

Legea nr. 448/2006 privind protecfia g1 promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicati,
actualizatd cu modificérile si completarile ulterioare; Capitolul I, I1, II1, IV, V.

Hotéararea de Guvern nr. 268/2007 peniru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii nr. 448/2006 privind protectia i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap; Anexa,
Capitolul 1, II, II1, IV. :

Legea nr. 17/2000 privind asistenta sociald a persoanelor vérstnice, republicatd, actualizatd cu

modificarile s1 completirile ulterioare; Capitolul 1, 11, II1, IV, V.

Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, actualizatd cu modificérile si
completarile ulterioare; Capitolul I — Capitolul VIIT;

Legea nr 226/2021 privind stabilirea mésurilor de protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de
energie, actualizatd cu modificérile si completérile ulterioare; Capitolul I, 1T, ITL, TV.

Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr 226/2021 privind stabilirea mésurilor de
protectic sociald pentru consumatorul vulnerabil de energie aprobate prin H.G. nr. 1073/2021,
actualizatd cu modificérile si completdrile ulterioare; Anexa 1, Capitolul I, II, III.

Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedurd civild, republicatd, actualizatd cu modificérile si
completérile ulterioare; Capitolul | — Capitolul V.

Legea nr. 287/2009 privind Noul cod civil, republicatd, actualizatd cu modificirile si completirile
ulterioare; Capitolul I, IT, III, TV, Cartea I, Titlul 1, II, III, Cartea II, Titlul I, II, I1I, TV, V, Cartea III,
Titlul 111, 1V, V,

Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, actualizatd cu modificérile si completérile ulterioare;
Capitolul I - I'V.

Hotdrdrea de Guvern nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare si functionare
ale serviciilor publice de asistentd sociald si a structurii orientative de personal; Anexa 2..

Atributiile principale previzute in figa postului:

L Avizeaza dispozitii emise de citre directorul executiv al Directiei de Asistentii Sociald Voluntari;

— Avizeazi dispozitiile emise de c#fre Primarul Orasului Voluntari In domeniul de activitate al
directiei;

— Acorda consultatii cu caracter juridic in toate domeniile dreptului;

— Redacteazi opiniti juridice cu privire la aspectele legale ce privesc activitatea instituliei,

— Acordd asistentd, consultanfd si reprezentare juridicd institufiei in slujba céreia isi desfagoard
activitatea;

— Redacteazi acte juridice, atestd identitatea pérfilor, a confinutului si a datei actelor incheiate de cétre
instituie;

Pagina 2 din 7



Bibliografia va consta in:

Constitufia Roméniei din 21 noiembrie 1991, republicata, actualizatd cu modificérile i completirile
ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, actualizati cu modificirile g1 completarile ulterioare;

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, actualizatd cu
modificdrile si completérile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse g1 de tratament intre femei gi barbati, republicati,
actualizatd cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale actualizati cu modificdrile si completirile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicat, actualizat cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 68/2003 privind serviciile sociale, actualizatd cu modificérile §i completirile
ulterioare:

Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicats,
actualizata cu modificdrile si completérile vlterioare;

Hotérarea de Guvern nr. 268/2007 pentru aprobarca Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap;

Legea nr. 17/2000 privind asistenta sociald a persoanclor vérstnice, republicatd, actualizati cu
modificérile si completirile ulterioare;

Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, actualizati cu modlﬁcal ile si
completérile ulterioare;

Legea nr, 226/2021 privind stabilirea masurilor de protectie sociala pentru consumatorul vulnerabil de
energie, actualizatd cu modificérile §i completérile ulterioare;

Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr 226/2021 privind stabilirea mésurilor de
protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de energie aprobate prin H.G. nr. 1073/2021,
actualizatd cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedurd civild, republicatd, actualizatd cu modificérile si
completirile ulterioare;

Legea nr. 287/2009 privind Noul cod civil, republicatd, actualizati cu modificédrile §i completirile
ulterioare;

Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, actualizatd cu modificérile i completarile ulterioare;
Hotdrdrea de Guvern nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare si funcfionare
ale serviciilor publice de asistentd sociald §i a structurii orientative de personal.

Tematica:

Constitufia Romaniei din 21 noiembrie 1991, republicatd, actualizatd cu modificérile si completarlle
ulterioare; Titlul I - Titlul I11;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd cu modificarile si completirile ulterioare; Capitolul I — Capitolul I'V;

Ordonanta de urgen{d a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, actualizatd cu modificarile

si completirile ulterioare; Titlul T si 1T ale partii a VI-a;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament ntre femei si birbali, republicata,
actualizatd cu modificérile si completarile ulterioare; Capitolul I — Capitolul VIII,

Legea nr. 292/2011 a asistenfei sociale actualizatd cu modificarile $1 completiirile ulterioare; Capitolul |
— Capitolul VI;

Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicat, actualizat cu modificirile i completirile ulterioare;
Titlul I — Titlul XII;
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— Avizeazi §1 contrasemneazd actele cu caracter juridic;

— Verificd legalitatea actelor cu caracter juridic i administrativ trimise spre avizare;

— Semneazd, la solicitarea conducerii institufiei, in cadrul reprezentirii, documentele cu caracter
juridic emanate de la conducerea institutiei;

—  Exprima puncte de vedere in ceea ce privegte aplicarea si interpretarea actelor normative, in cazul
unor mésuri luate de citre conducerea institufiei, sau la cererea compartimentelor daci aceste
solicitdri privesc activitatea institutiei,

— Intocmeste rspunsuri din punct de vedere juridic la adresele si sesizarile lnregistrate la sediul
institutiei,

~ Intocmegte intAmpindri si interogatorii, formuleazi apeluri, recursuri si face propuneri privind
promovarea céilor extraordinare de atac in cauzele aflate pe rolul instanfelor judec#toresti in care
institutia este parte;

— Acordd asistenfd juridicd gratuiti tuturor categoriilor de persoane protejate in conformitate cu
legislajia in vigoare;

— Tine evidenfa cronologica si pe domenii a actelor normative;

— Tine evidenta tuturor actelor si documentelor infocmite sau avizate;

— Informeazd conducerea cu privire la aparifiile §i modificirile legislative aplicabile domeniului de
activitate al institufiei;

~ Reprezintd In instanfele judecitoresti de toate gradele institutia gi Directorul executiv al acesteia, pe
bazi de delegatie;

— Avizeazd contractele, conventiile si protocoalele incheiate de cétre institutie cu alte persoane fizice
sau juridice;

— Intocmeste si fundamenteazi proiectele de hotirére, rapoartele de specialitate si expunerile de
motive ale hotérdrilor adoptate de cétre Consiliul Local al Orasului Voluntari;

— Asigwrd intocmirea proiectului privind aprobarea Regulamentului de Organizare $i Functionare si
Regulamentului Intern;

— Asigurd consultantd juridicd angajatilor institutiei gi i informeazi pe acestia cu privire la noile
aparitii legislative sau modificarile aduse in domeniu;

— Avizeazd sau semneazd acte cu caracter juridic, avizul pozitiv sau negativ, semndtura sa aplicdndu-se
numai pentru aspectele strict juridice ale documentului; consilierul juridic nu se pronun{i asupra
aspectelor economice, tehnice sau de altd naturd cuprinse in documentul vizat ori semnat de acesta;

— Elaboreazd periodic rapoarte de activitate si situatii la solicitarea institutiei sau a altor institutit
abilitate;

— Participd la dezvoltarea si implementarea sistemului de control intern managerial;

— Intocmeste si asigurd implementarea procedurilor operationale in cadrul compartimentului,

o | post functie publicd de executie vacantd — consilier juridic, clasa I, gradul profesional debutant ID post
275347, pe perioadd nedeterminatd, cu normd intreagd de 8§ ore/zi, 40 ore/sdptdména in cadrul
Compartimentului Autoritate Tutelara.

Candidatii trebuie sa indeplineascd urmétoarele conditii specifice:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti;

- domeniu de studiu: stiinte juridice;

- fard conditii de vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, . .

Candidatii trebuie s& indeplineascd urmdtoarele conditu specifice:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploméd de licentii sau echivalenti in domeniul economic;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii funcfiei publice: fard conditii de vechime in
specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice;

- perfectiondri/specializéri in domeniul achizifiilor publice dovedite prin documente specifice.
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—  Ordonanta Guvernului nr. 68/2003, privind serviciile sociale, actualizatd cu modificirile si completirile
ulterioare; Capitolul II, Capitolul III, Capitolul IV si Capitolul V;

— Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicati,
actualizatd cu modificérile si completarile ulterioare; Capitolul I, 11, II1, IV, V.

— Hotiirfrea de Guvern nr. 268/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii nr. 448/2006 privind protecfia i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap; Anexa,
Capitolul I, 1, 111, TV.

— Legea nr. 17/2000 privind asistenfa sociald a persoanelor vérstnice, republicatd, actualizatdi cu
modificdrile si completérile ulterioare; Capitolul I, I, I1I, IV, V.

— Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, actualizati cu modificarile si
completarile ulterioare; Capitolul I — Capitolul VIII;

—~  Legea nr 226/2021 privind stabilirea masurilor de protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de
energie, actualizatd cu modificérile si completirile ulterioare; Capitolul I, 11, III, IV.

— Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr 226/2021 privind stabilirea masurilor de
protectic sociald pentru consumatorul vulnerabil de energie aprobate prin H.G. nr. 1073/2021,
actualizatd cu modificérile g1 completdrile ulterioare; Anexa I, Capitolul T, TT, TIT,

— Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedurd civild, republicats, actualizati cu modificirile si
completérile ulterioare; Capitolul I — Capitolul V.

—  Legea nr. 287/2009 privind Noul cod civil, republicatd, actualizati cu modificérile si completirile
ulterioare; Capitolul I, II, 111, TV, Cartea I, Titlul 1, TI, ITI, Cartea T1, Titlul I, IT, TII, TV, V, Cartea 111,
Titlul IT1, TV, V;

— Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, actualizatd cu modificérile si completirile ulterioare;
Capitolul I -1V, _

— Hotérarea de Guvern nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare si functionare
ale serviciilor publice de asistenta sociald si a structurii orientative de personal; Anexa 2.

Atributiile principale previzute in fisa postului:

— Réspunde in fata superiorilor ierarhici de modul de rezolvare a sarcinilor ce i revin si colaboreazi
permanent in vederea Indeplinirii Tn termenul legal a lucririlor ce intrd in competenta sa, precum si a
altor sarcini potrivit nevoilor institutiei;

—~ Avizeazd dispozifii pentru minori §i interzigi judecitoresti Intocmite ca urmare a solicitdrilor
notarilor publici;

— Solicitd instantelor judecétoresti in calitate de delegat al autorititii tutelare, punerea sub interdictie a
unei persoane care nu are aparfindtori gi este bolnavé psihic;

— Asistd persoana vérstnicd, la solicitarea acestela sau din oficiu, in vederea Incheierii unui act juridic
de instrdinare, cu titlu oneros sau gratuit, a bunurilor ce ii apartin, in scopul Intrefinerii si ingrijrii
sale;

- — Primegte sesizdri cu privire la neexecutarea obligatiel de intrefinere i de ingrijire de clitre noul
proprietar al bunurilor obtinute ¢a urmare a actului juridic de nstriinare; |

— Primeste publicul pentru consultanta si pentru clarificarea unor situatii.

— Acordd consultatii cu caracter juridic care au legiturd cu atributiile autoritatii tutelare din cadrul
Directiei de Asistentd Sociald Voluntari;

— Redacteaza opinii juridice cu privire la aspectele legale ce privesc activitatea autoritafii tutelare din
cadrul Directiei de Asistentd Sociald Voluntari;
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Acordd asisten{d, consultantd si reprezentare juridicd a Directiei de Asistentd Sociald Voluntari in
legdturd cu atributile autoritati tutelare din cadrul Directiei de Asistentd Sociald Voluntari;
Redacteazi acte juridice, atestd identitatea pértilor, a continutului gi a datei actelor Incheiate de cétre
reprezentan(i autorittii tutelare din cadrul Directiei de Asistentd Sociald Voluntari,

Verificd legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ trimise spre avizare emise de cétre
autoritatea tutelard din cadrul Directiei de Asistentd Sociald Voluntari,

Intocmeste raspunsuri din punct de vedere juridic la adresele si sesizdrile fnregistrate la sediul
institufiei, care au legdturd cu activitatea autoritafi tutelare din cadrul Directiei de Asistentd Sociala
Voluntari;

Intocmeste intAmpiniri si interogatorii, formuleazd apeluri, recursuri si face propuneri privind
promovarea cdilor extraordinare de atac in cauzele aflate pe rolul instantelor judecitoregti in care
institutia este parte, care au legiturd cu activitatea autorititi tutelare din cadrul Directiei de Asistentd
Sociald Voluntari;

Participa la dezvoltarea si implementarea sistemului de control intern managerial;

Intocmeste si asigurd implementarea procedurilor operationale in cadrul compartimentului;

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv
republicirile, acualizirile, modificarile si completirile acestora.

Conditii generale de participare la concurs: conform art. 465 alin (1) din Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, actualizatd cu modificarile i
completirile ulterioare;

Concursul de recrutare constdi in 2 probe:
- proba scrisd (data gi ora desfaguririi probei: 14.12.2023, orele 10:00);
- proba de interviu (se va sustine n conformitate cu art. 56 alin. (1) din Hotérérea de Guvern nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici,
actualizatd cu modificarile si completérile ulterioare).

Locul desfasurérii examenului: sediul Directiei de Asistentd Sociald Voluntari din str. Ciresului
nr, 12, orasul Voluntari, judeful Tifov,

Dosarele de nscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de 1a data afigarii anuntulut
(13.11.2023 - 04.12.2023 inclusiv), la sediul Directiei de Asistentd Sociald Voluntari din str.
Ciresului nr. 12, orasul Voluntari, judetul Ilfov, etajul 3, persoand de contact, doamna Munteanu
Ana  Marina, secretar comisie examen recrutare, tel/fax: 031/425.16.64, e-mail:
asistentasociala@primaria-voluntariro si trebuie si contind in mod obligatoriu documentele
previzute In art. 49 din Hotérdrea de Guvern nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea i dezvoltarea carierei functionarilor publici, actualizatd cu modificarile si completarile
ulterioare.

DIRECTOR EXECUT
Daniela LAZAR

intocmit,
Compartimentul Resurse Umane,
Inspector principal,
Ana Marina MUNTEANU
H /i -
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