ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL VOLUNTARI
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA VOLUNTARI

Str. Ciregului, nr. 12, Orag Voluntari, Judet Ilfov; CIF 39759384
Telefon: 031/ 425 16 64; Fax: 031/ 425 16 64; E-mail: asistentasociala@primaria~voluntari.ro

Nr. / 2024

ANUNT

In temeiul art. VI din OUG nr. 115/2023 — alin. (2) lit. a) si art. VII alin. (7)/X¥/XII din OUG
121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ, actualizati cu modificirile si
completdrile ulterioare, vi ingtiindm cu privire la organizarea concursului de recrutare in functic publici
de executie, in cadrul Directiei de Asistentd Sociald Voluntari, astfel:

1 post functie publici de executie vacantd — inspector, clasa I, gradul profesional debutant, ID post 275326,
pe perioadd nedeterminatd, cu normi intreagi de 8§ ore/zi, 40 ore/siptimana in cadrul Compartimentului
Financiar Contabil i Administrativ - Serviciul Financiar Contabil, Resurse Umane si Administrativ -
Directia de Asisten{ Sociald Voluntari.

Candidatii trebuie s indeplineasca urmétoarele conditii specifice:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licen{ sau echivalents;

- domeniu de studiu: gtiinte economice;

- fird conditii de vechime n specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice.

Bibliografia va consta in:

~ Constitutia Roméniei din 21 noiembrie 1991, republicats, actualizatd cu modificarile si completirile
ulterioare;

— Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea gi sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, actualizatd cu modificérile si completdrile ulterioare;

— Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, actualizati cu modificirile
g1 completirile ulterioare;

— Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse i de tratament intre femel si birbati, republicati,
actualizatd cu modificarile si completarile ulterioare;

— Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale, actualizatd cu modificarile si completirile ulterioare;

— Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, actualizati cu modificarile si completirile ulterioare;

— Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonanfarea §i plata cheltuielilor institutiilor publice, precum gi organizarea, evidenta si raportatea
angajamentelor bugetare si legale;

— Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, actualizat cu modificirile si
completarile ulterioare.

Tematica

— Titlul 1 — Titlal VIII din Constitutia Roméniei din 21 noiembrie 1991, republicati, actualizati cu
modificdrile si completarile ulterioare;
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— Capitolul T — Capitolul IV din Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, actualizata cu modificdrile si completirile ulterioare;

— Titlul I g1 H ale partit a VI-a din Ordonanta de urgen{d a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, actualizatd cu modificérile si completirile ulterioare;

— Capitolul T — Capitolul VIIT din Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei g1 barbati, republicats, actualizatd cu modificérile si completérile ulterioare;

— Capitolul T — Capitolul VI din Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale, actualizatd cu modificarile si
completirile ulterioare;

— Capitolul I - Capitolul VI din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, actualizati cu modificirile
si completarile ulterioare;

— Anexa din Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea g1 plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportatea angajamentelor bugetare si legale;

— Anexa 1, 2 si 3 din Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, actualizal cu
modificdrile si completirile ultericare;

Atributiile specifice previzute in figa postului:

1. Intocmeste ordonantirile de plati conform Legii nr. 500/2002 si a Ordinului Ministrului Finantelor
Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarca
angajamentelor bugetare si legale, referitoare la ajutoarele sociale;

2. Urméreste efectuarea plétilor cu Incadrarea in limita creditelor bugetare aprobate, referitoare la
ajutoarele sociale (indemnizatii de handicap, ajutoare de urgenta, ajutoare de incalzire, altele);

3. Urmareste Inregistrarea cronologicd si sistematicd, prelucrarea si pastrarea informatiilor cu privire la
situatia patrimoniald si rezultatele obtinute, referitoare la ajutoarele sociale;

4, Réspunde de respectarea planului de conturi, modelelor registrelor si formularelor comune privind
activitatea contabild si a normelor metodologice emise de Ministerul Finanfelor Publice, privind
intocmirea gi utilizarea acestora;

5. Asigurd respectarea normelor contabile in cazul utilizdrii de sisteme automate de prelucrare a
datelor, ca gi stocarea gi péstrarea datelor in contabilitate;

6. Organizeazd contabilitatea veniturilor referitoare la ajutoarele sociale pe surse conform titlurilor,
capitolelor gi subcapitolelor bugetare;

7. Conduce contabilitatea platilor referitoare la ajutoarele sociale efectuate din credite deschise sau
repartizate pe capitole si subcapitole, iar Tn cadrul acestora, pe categorii de cheltuieli;

8. Tntocmeste rapoarte privind virdrile de credite bugetare si le supune aprobirii ordonatorubui principal
de credite; '

Candidatii vor avea In vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv
republiciirile, acualizirile, modificirile si completirile acestora.
Conditii generale de participare la concurs: conform art. 465 alin (1) din Ordonanta de Urgen{i a

Guvernulul nr. 57/2019, privind Codul administrativ, actualizati cu modificarile si completarile
ulterioare;
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Concursul de recrutare consti in 2 probe:
— ptoba scrisd (data gi ora desfasurérii probei: 24.05.2024, orele 10:00);
— proba de interviu (se va sustine in 5 zile lucrétoare de la data expiréirii datei contestatiei de la proba
scrisa).

Locul desfaguririi examenului: sediul Directiei de Asistentd Sociala Voluntari din str. Ciresului nr.
12, orasul Voluntari, judeful Iifov.

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de Inscriere previzut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 la OUG nr. 57/2019, cu
modificarile i completérile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;

b} copia car{ii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritifile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat 1n certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care si
ateste vechimea fn munci si In specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului definut, potrivit
prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

¢) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea
unor specializiri i perfectionéri sau definerea unor competente specifice, dupi caz;

f) copia adeveriniei care atesta starea de séndtate corespunziitoare, eliberati cu cel mult 6 luni anterior
demaririi etapei de selecfie de citre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic eliberat
pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitifilor specializate acreditate in
conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucritor al Securititii sau colaborator al acesteia,
in condijiile previzute de legislatia specifici;

i) declaraia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, privind faptul c&, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a Incetat contractul
individual de muncé pentru motive disciplinare.

Documentul previzut la lit. g) poate fi inlocuit cu o declarafie pe propria rispundere prin
completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis
la proba de verificare a eligibilititii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publicid competentd are obligajia si completeze dosarul
de concurs pe tot parcursul desfisurdrii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizirii
interviului, sub sancfiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. In situatia in
care, la inscrierea la concurs, candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea
sau institutia publicd competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institufional.

Conform dispozifiilor art, VII alin. (15) din QUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin.
(7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificirile si completiirile ulterioare, modelul orientativ al
adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucrati care atestd vechimea in muncd si in
specialitatea studiilor este previzut la art. 137 lit. ) din Anexa 10 la QUG nr. 57/2019, cu modificirile
si completdrile ulterioare.

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de cilre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curicrat sau se
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poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau institutia publicd In
anuntul de concurs.

Dosarelor de concurs transmise de candidafi la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau
institutia publicd in anuntul de concurs dupd terminarea programului de lucru al autorititii sau institufiei
publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numér de Inregistrare In ziua
lucratoare urmétoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus n termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pani cel tirziu la data desfdsurérii probei interviului, sub sancliunea
neemiterii actului administrativ de numire in functia publicd In cazul promovirii concursului.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data afisarii anuntului
(22.04.2024 — 13.05.2024 inclusiv), la sediul Directiei de Asistentd Sociald Voluntari din sir. Ciresului
ar. 12, oragul Voluntari, judetul Tlfov, etajul 3, persoand de contact, doamna Szlavics loana Vali,
secretar comisie examen recrutare, tel/fax: 031/425.16.64, e-mail: agistentasociala@primaria-~

voluntari.ro.

DIRECTOR EXECUTLY,
Danielza LAZAR

intocmit,
Compartimentul Resurse Umane,

Inspector superior,
Toana-Vali SZLAYICS

Pagina 4 din 4




