ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL VOLUNTARI
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA VOLUNTARI

Str. Ciregului, nr. 12, Orag Voluntari, Judet Ilfov; CIF 39759384
Telefon: 031/ 425 16 64; Fax: 0317 425 16 64; E-mail: asistentasociala@primaria-voluntari.ro

Sy 3o
Nr. é’:’ Y / 5?:«? LA 2024
ANUNT

in temeiul art. VII din OUG nr. 115/2023 — alin.(2) lit.a) si art. VII alin. (7)/XI/XII din OUG
121/2023 peniru modificarea si completarca Codului administrativ, actualizatd cu modificirile si
completdrile ulterioare, vd instiintdm cu privire la organizarea concursului de recrutare in functie publica

de executie, in cadrul Directiei de Asistentd Sociald Voluntari, astfel:

I post functie publicd de execufie vacantd — consilier achizitii publice, clasa I, gradul profesional
asistent ID post 275386, pe perioada nedeterminatd, cu normi intreagi de 8 ore/zi, 40 ore/siptimani in
cadrul Compartimentului Financiar Contabil §i Administrativ - Serviciul Financiar Contabil, Resurse
Umane si Administrativ.

Candidafii trebuie sd indeplineascd urmétoarele conditii specifice:
- studii universitare de licen{# absolvite cu diploma de licent# sau echivalenti in domeniul economic;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice: minim 1 an;
- perfectiondri/specializiri in domeniul achizitiilor publice dovedite prin documente specifice,

Bibliografia va consta in:

Constitufia Roméniei din 21 noiembrie 1991, republicati, actualizati cu modificirile si completarile
ulterioare;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, actualizati cu
modificarile si completirile uiterioare;
Legea nr. 292/2011, a asisteniei sociale, actualizatd cu modific#rile si completirile ulterioare;

Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si birbati, republicaty,
actualizatd cu modificirile si completirile ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
descriminare republicatd, actualizatd cu modificirile si completirile ulterioare;
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizatd cu modific#rile si completirile ulterioare;
Hotérdrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevedetilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr,
98/2016 privind achizitiile publice, actualizatd cu modificirile si completirile ulterioare
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Tematica:

Constitutia Roméniei din 21 noiembrie 1991, republicatd, actualizatd cu modificarile si completarile
ulterioare, Titlul 1 — Titlal VIII;

Ordonanta de Urgenfd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, actualizatd cu
modificarile si completirile ulterioare; Titlul I si II ale pérfii a VI-a;

Legea nr. 292/2011, a asistenfei sociale, actualizatd cu modificirile §i completirile ulterioare;
Capitolul I — Capitolul VI;

Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei gi bérbati, republicati,
actualizatd cu modificirile si completarile ulterioare, Capitolul T — Capitolul VIII;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
descriminare republicatd, actualizatdi cu modificrile gi completdrile ulterioare, Capitolul T —
Capitolul IV,

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizati cu modificarile si completérile ulterioare;
Capitolul LII, IH, IV, V, VI, VI, VIII;

Hotirirea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.

98/2016 privind achizitiile publice, actualizatd cu modificarile i completiirile ulterioare; Capitolul 1,
11, 111, 1V, V;

Atributiile principale previzute in fisa postului:

1.

fntocmeste documente conform TLegii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizatd cu

modificirile si completdrile ulterioare (caiete de sarcini, anunt SEAP, documente licitatie),

Elaboreazd planul anual al achizitiilor publice pe baza necesititilor gi priorititilor comunicate de

celelalte compartimente din cadrul autoritifii contractante;

Elaboreazi dupd caz, sau coordoneazd activitifile de elaborare a documentatiei de atribuire sau in

cazul organizirii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs;

Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt prevdzute de Legea nr. 98/2016,

actualizata cu modificirile si completéirile ulterioare;

Aplicd si finalizeaza procedurile de atribuire;

Constituie si pastreazi dosarul de achizifie public;

ndeplineste orice alte atributii previizute de legile in domeniul achizifiilor publice, in vigoare cum

ar {1

- primirea si analizarea referatelor de necesitate;

- primirea st analizarea caietelor de sarcini;

- primirea gi analizarea listelor cu cantitafi de lucréri;

- primirea gi analizarea temelor de proiectare;

- verificarea existentei fondurilor alocate In buget pentru fiecare achizitie In parte;

- alegerea procedurii de achizitie publica;

- stabilirea prin notd justificativd a criteriilor de calificare si selectie a ofertantilor, precum si a
criteriilor de atribuire;

- elaborarea, fnaintarea spre semmnare si punerea la dispozifia potentialilor ofertanfi a
documentatiilor de atribuire/fiselor de date; ‘

- elaborarea invitatiilor sau a anunfurilor de participare;

- transmiterea spre publicare in SEAP (www.e-licitatie.ro);
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10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

transmiterea spre publicare a anunturilor de participare catre Monitorul Oficial al Romaniei;
elaborarea gt Inaintarea spre semnare a referatelor si dispozitiilor pentru constituirea comisiei de
evaluare;

fransmiterea informatiilor solicitate tn baza unor prevederi legale;

participarea la negocierea clauzelor contractuale, daci este cazul;

primirea §i solutionarea solicitirilor de clarificare la documentatia de atribuire;

primirea ofertelor;

participarea la deschiderea ofertelor;

verificarea propunerilor tehnice si financiare;

stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme i a ofertelor admisibile;

primirea si inaintarea Tn vederea solutiondrii si redactarea actului prin care comisia de evaluare

solutioneazi contestatiile;

elaborarea si Inaintarea spre semnare a contractelor de achizitie publici;

intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare citre ofertantii cstigitori

si necAstigétori;

participarea Iimpreuni cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea notelor justificative;

efectueazi procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de achizitie publicid conform

legislatiei in domeniu; ,
Péstreazd documentatiile ce au ficut obiectul contractelor de achizitic publics, verifica si rispunde
de buna executie a acestora gi parcurge procedurile pentru inscrierea actelor in evidentele financiar
contabile;
Asigurd elaborarea documentafiilor pentru sedintele Consiliului Local Voluntari, ce privesc
activitatile de care rdspunde;
Urmireste executarea contractelor de achizifii si informeazd gefii ierarhici ori de céte ori apar
Incélcdri ale clauzelor contractuale;
Solutioneazi 1n termenul prevazut de lege corespondenta repartizati;
Colaboreazi gi intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene §i nationale;
Colaboreazd cu celelalte servicii din institutie, in vederea culegerii de informatii necesare
desfasurdrii activititii specifice;
Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistriirii autoritdfii
contractante iIn SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;
Inregistrarea, reinnoirea si recuperarea Inregistriirii in SEAP se efectueazi respectdndu-se
procedura electronica implementatd de cétre operatorul SEAP, cu avizul Agentiei Nationale pentru
Achizitii Publice, denumita in continuare ANAP, potrivit atributiilor;
Rispunde pentru corectitudinea datelor si informatiilor transmise fn cadrul procedurii de
Inregistrare si/sau reinnoire a Inregistrarii si are obligatia de a transmite operatorului SEAP orice
modificare surveniti in legdturd cu aceste date gi informatii;
Intocmeste si actualizeazs, dacii este cazul, strategia anuala de achizitie publicd doar pe baza
notelor de fundamentare emise de compartimentele de specialitate. Strategia anuali de achizitie
publicé se realizeazi In ultimul trimestru al anului anterior anului cdruia 11 corespund procesele de
achizitie publicd cuprinse in aceasta, gi se aproba de catre conducitorul autoritdtii contractante;
Elaboreaza n cadrul strategiei anuale de achizifie publicd, programul anual al achizitiilor publice
s1 opereazd modificiri/completdri pe baza referatelor de necesitate intocmite de compartimentele
autoritafii contractante i cuprinde totalitatea contractelor de achizitie publici/acorduri-cadru pe
care autoritatea contractanta intentioneazi sé le atribuie in decursul anului urmitor;
Asigurd publicarca semestriald in SEAP a extraselor din programul anual al achizitiilor publice,
precum si orice modificare asupra acestora;
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20. Tine evidenta achizitiilor publice directe de produse, servicii si luerdri, ca anexd la programul
anual al achizitiilor publice;

21. Asigwrd inregistrarea tuturor documentelor privind procedurile de achizifii publice.

22. Pune in aplicare modificarile legislative ulterioare privitoare la domeniul de activitate al instituiei.

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv
republicirile, acualizirile, modificirile si completarile acestora.

Conditii generale de participare la concurs: conform art. 465 alin (1) din Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, actualizatd cu modificarile si
completarile ulterioare;

Concursul de recrutare constii in 2 probe:
- proba scrisé (data si ora desfguririi probei: 26.06.2024, orele 10:00);

- proba de interviu (se va sustine in 5 zile lucrdtoare de la data expirrii datei contestatiei de la
proba scrisd).

Locul desfasurdrii examenului: sediul Directiel de Asistentd Sociald Voluntari din str. Ciregului
nr, 12, orasul Voluntari, judetul Ilfov.

Dosarul de concurs contfine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere previzut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 la QUG nr. 57/2019, cu
modificdrile si completarile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;

b) copia cérfii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritifile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat 1n certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munci si/sau a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care s&
ateste vechimea Tn muncd gi in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului definut, potrivit
prevederilor din prezentul cod, dupi caz;

¢) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea
unor specializéri $i perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupd caz;

f) copia adeverinfei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
demaririi etapei de selecfie de citre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic eliberat
pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitfiilor specializate acredifate in
conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitafii de lucritor al Securitifii sau colaborator al acesteia,
in conditiile previzute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunziioare din formularul de
inscriere, privind faptul ci, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a Tncetat coniractul
individual de munca pentru motive disciplinare.
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Documentul previzut la lit. g} poate fi inlocuit cu o declarafic pe propria rispundere prin
completarea rubricii corespunziitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis
la proba de verificare a eligibilitafii si care nu a solicitat expres la Inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competenti are obligatia si completeze dosarul
de concurs pe tot parcursul desfasuréirii etapei de selectie, dar nu mai tArziu de data si ora organizirii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publics. In situatia fn
care, la Tnscrierea la concurs, candidatul soliciti expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea
sau institutia publicd competents, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin.
(7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificirile si completarile ulterioare, modelul orientativ al
adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucratd care atesti vechimea In muncd si in
specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. €) din Anexa 10 la QUG nr. 57/2019, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Potrivit dispozifiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de cétre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se
poate transmite n format electronic, la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau institufia publici in
anuntul de concurs.

Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau-
institutia publicd In anuntul de concurs dupi terminarea programului de lucru al autorititii sau institutiel
publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numiar de nregistrare in ziua
lucriitoare urmétoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru cettificare pentru
conformitate cu originalul, pand cel tdrziu la data desfdsurdrii probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire in functia publicd in cazul promovirii concursului

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data afisirii anunfului
(23.05.2024 - 11.06.2024 inclusiv), la sediul Directiei de Asistenfd Sociald Voluntari din str. Ciresului
nr. 12, orasul Voluntari, judetul Ifov, persoand de contact, doamna Munteanu Ana Marina, secretar
comisie examen recrutare, tel/fax: 031/425.16.64, e-mail: asistentasociala(@primaria-voluntari.ro.

DIRECTOR EXECUTILY,
Daniela LAZAR

intocmit,
Compartimentul Resurse Umane,
Inspector superior,
Ana Marina MUNTEANU
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