ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL VOLUNTARI
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA VOLUNTARI

i

Str. Civesului, or. 12, Orag Voluntari, Judet Ilfov; CIF 39759384
Telefon: 031/ 425 16 64; Fax: 031/ 425 16 64; E-mail: asistentasociala@primaria-voluntari.ro

Nr. Y965 JE2. oc. 2004

ANUNT

fn temeiul art. VII din OUG nr, 115/2023 — alin. (3) st art. VII alin, (7)/XI/XII din QUG 121/2023
pentru modificarea si completarea Codului administrativ, actualizati cu modificirile si completirile
ulterioare, vd Ingtiin{im cu privire la organizarea concursului de recrutare in functie publici de executic, tn
cadrul Directiei de Asisten{#i Sociald Voluntari, astfel:

- 1 post functie publicd de execufie temporar vacantd — inspector, clasa 1, gradul profesional
superiot, ID post 275385, pe perioadd determinati, cu normd ntreagd de 8 ore/zi, 40 ore/siptiménd in
cadrul Compartimentului Financiar Contabil gi Administrativ - Serviciul Financiar Contabil, Resurse
Umane si Administrativ - Directia de Asistentd Sociald Voluntari.

Candidatii trebuie sd indeplineascd urmatoarele conditii specifice:

- studii universitare de licen{d absolvite cu diploma de licent# sau echivalents;

- domeniu de studiu: stiinte economice;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 7 ani.

Bibliografia va consta in:

— Constitufia Roméniei din 21 noiembric 1991, republicatd, actualizatd cu modificirile si completarile
ulterioare;

— Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sancfionarea tuturor formelor de discriminare,
republicati, actualizatd cu modificdrile si completirile ulterioare;

— Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, actualizati cu modificarile
si completirile ulterioare;

— Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati, republicats,
actualizatd cu modificirile gi completarile ulterioare;

— Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale, actualizatd cu modificarile si completirile ulterioare;

— Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, actualizatd cu modificérile si completirile ulterioare;

— Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonanfarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum §i organizarea, evidenta si raportatea
angajamentelor bugetare si legale;

— Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, actualizat cu modificirile si
completirile ulterioare.
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. Intocmeste cererile de admitere de finantare pentru fiecare capitol de cheltuieli in parte;
16.

Urmdreste Inregistrarea cronologicd si sistematics, prelucrarea i pstrarea informatiilor cu privire la
situatia patrimoniald si rezultatele obfinute, atit pentru necesititile proprii, cit si in relafiile cu
bancile i organele fiscale;

Asigurd controlul operatiunilor patrimoniale efectuate gi al procedeelor de prelucrare folosite,
precum si exactitatea datelor contabile furnizate;

Se asigurd ca bunurile apartinind institutiei sa fie supuse inventarierii legale;

Riaspunde de respectarea planului de conturi, modelelor registrelor si formularelor comune privind
activitatea contabild si a normelor metodologice emise de Ministerul Finantelor Publice, privind
intocmirea si utilizarea acestora;

Intocmeste balanta de verificare, contul de executie bugetard, darea de seama contabili, anexele si
rapoartele explicative;

Urmaéreste si raspunde de incadrarea cheltuielilor bugetare in limitele creditclor aprobate de
Consiliul Local al Orasului Voluntari;

Asigurd respectarea normelor contabile in cazul utilizdrii de sisteme automate de prelucrare a
datelor, ca gi stocarea gi péstrarea datelor in contabilitate;

Semneaz# darea de seamad contabild trimestriald i anuald, precum si anexele acestora;

Organizeazd contabilitatea veniturilor pe surse conform titlurilor, capitolelor si subcapitolelor
bugetare;

Conduce contabilitatea plitilor efectuate din credite deschise sau repartizate pe capitole si
subcapitole, iar in cadrul acestora, pe categorii de cheltuieli;

Organizeaza in mod distinct, pe structura clasificatiei economice, contabilitatea sintetics si analitici
a plafilor de casd si a cheltuielilor efective, potrivit bugetului aprobat;

Intoemeste rapoarte privind virarile de credite bugetare si le supune aprobarii ordonatorului principal
de credite;

Tine evidenta operativd a creditelor aprobate, repartizate si utilizate conform Normelor
Metodologice in vigoare;

Calculeazi drepturile salariale ale salariafilor institutiei;

Calculeaza drepturile banesti privind concediile de odihnd anuale conform legii, pentru concediile
medicale pentru salariatii aflati in incapacitate temporard de munc;

Intocmeste ordinele de platd privind contributiile institufiei i ale salariafilor citre bugetul de stat,
bugetul asigurdrilor sociale, fondul asigurarilor sociale de sinitate, fondul pentru plata ajutorului de
somaj, ca gi ale salariatilor care au retineri;

Calculeazi indemnizatiile pentru salariatii aflati in concediu pre si post-natal, concediu pentru
ingrijirea copilului, precum si alte concedii previzute de lege;

Intocmeste fisele fiscale pentru angajatii institutiei;

Intocmeste si verific centralizatorul privind cheltuiclile salariale la nivelul institutiei;

Intocmeste statele de platd privind premierea salariatilor institutiei;

Colaboreazd cu personalul cu atributii de resurse umane in vederea eliberarii de adeverinte
salariatilor institutiei cu privire la drepturile banesti acordate;

Elaboreaza lucrfiri privind fundamentarea chelfuielilor de personal ale institutiei;

Elaboreazd periodic rapoarte de activitate ¢i situafii la solicitarea instituiel sau a altor institutii
abilitate; '

Colaboreazi cu celelalte servicii din institufie, in vederea culegerii informatiilor necesare
desfagurdrii activitatii specifice;

Participd la dezvoltarea si implementarea sistemului de control intern managerial;

fntocmeste si asigurd implementarea procedurilor operationale in cadrul compartimentului.
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Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin.
(7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificdrile si completirile ulterioare, modelul orientativ al
adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd care atesti vechimea in muncd si in
specialitatea studiilor este previzut la art. 137 lit. ¢) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile
si completdrile ulterioare.

Potrivit dispozititlor art. VII alin. (17} din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de citre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se
poate transmite In format electronic, la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau institutia publici in
anunful de concurs.

Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicati de autoritatea sau
institutia publicd In anunful de concurs dup# terminarea programului de lucru al autoritatii sau institutiei
publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numér de Inregistrare in ziua
lucrétoare urmétoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pand cel tirziu la data desfigurdrii probel interviului, sub sancfiunea
neemiterii actului administrativ de numire in funcfia publici in cazul promovirii concursului.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 8§ de zile de la data afigdrii anuntului
(12.06.2024 — 19.06.2024 inclusiv), la sediul Directiei de Asistentd Sociald Voluntari din str. Ciresului
nr, 12, orasul Voluntart, judetul Ilfov, etajul 3, persoand de contact, doamna Munteanu Ana Marina,
secretar comisie examen recrutare, tel/fax: 031/425.16.64, e-mail: asistentasociala(@primaria-

voluntari.ro.

DIRECTOR EXECUTTIY,
Danicla LAZAR

intecmit,
Compartimentul Resurse Umane,
Inspector superior,
Ana Marina MUNTEANU
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